令和　　年　　月　　日
〇〇〇〇殿
〇〇株式会社
代表取締役　〇〇〇〇

辞令

　令和　　年　　月　　日付をもって現職の任を解き、令和　　年　　月　　日付で△△株式会社への出向を命ずる。

出向先
会社名：△△株式会社
所在地：

期間
　令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

労働条件
　労働条件通知書のとおり

備考

・出向同意書の書式
トラブル回避のためにも、転籍の対象者には十分に説明し、同意書を書いてもらうべきです。


